koninklijke nederlandse slagersorganisatie

Hoe maak ik een Facebook-pagina aan?

Gebruikers kunnen een persoonlijk profiel aan maken en anderen die ook een profiel
hebben uitnodigen om vriend te worden. ledere gebruiker kan op eigen prikbord of dat
van vrienden berichten, foto’s en video’s plaatsen.

Bedrijven kunnen een aparte pagina voor het bedrijf aanmaken. Dit kan echter alleen, als
de beheerder van de bedrijvenpagina ook een persoonlijk profiel op Facebook heeft.
Facebook heeft twee verschillende mogelijkheden om een bedrijfspagina aan te maken:
een ‘groepspagina’ of een ‘fanpagina’.

Verschil tussen groeps- en fanpagina

Groepen worden aangemaakt voor en door mensen met dezelfde interesses. ledereen
met een eigen Facebook profiel kan een groep oprichten. De oprichter en beheerder
ervan kan bepalen of de groep openbaar, besloten of geheim is. De oprichter is altijd
zichtbaar voor de leden en zo is de groep altijd aan de beheerder verbonden. Binnen een
groep kan de beheerder alle leden van de groep (tot een maximum van 5000 leden)
tegelijkertijd een persoonlijk bericht te sturen.

Fanpages zijn bedoeld om bedrijven, publieke figuren of merken te vertegenwoordigen.
Het grote verschil met een groep is dat de beheerder van een Fanpage niet gelinkt wordt
aan zijn persoonlijke profiel. Zo kunnen beheerders berichten plaatsen uit naam van het
bedrijf, en niet uit die van de beheerder zelf. Het is dan ook niet nodig om een eigen
Facebook profiel te hebben om een Fanpage aan te maken. Een ander verschil is dat een
Fanpage openbaar is, dus zichtbaar voor iedereen. Een Fanpage heeft ook meer
mogelijkheden voor promotie dan een groepspagina. Voorbeeld: Ik hou van gehaktballen
of | love my spareribs.

Een Fanpage is geschikter voor de vertegenwoordiging van een bedrijf dan een
groepspagina.

Hoe maak ik een Fanpage aan?

1. Ga naar www.facebook.com en onderstaande website verschijnt. Klik onderaan op
‘Maak een pagina voor een beroemdheid, band of bedrijf’.

E-mailadres
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Moet je weg? Blijf verbonden. Registreren
Ga op je mobiele telefoon nasar facebook .corm. Het is gratis (en dat blijft het cok]).

Woornaarn:

Installeer Facebook Mobile
e Achternaam:
Jou &~
mailadres:
Bevestig e-
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wachtwoord:
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2. Vervolgens verschijnt onderstaande pagina. Klik op Lokaal bedrijf of lokale plaats. Je
start nu met het aanmaken van jouw profiel.

E-mailadres

Aanmelden

[ Laat mij aangemeld blijven

7] Een pagina maken

Ko in cantact met je fans op Facebook.

" @

Bedrijf, organisatie of insteling Merk of product

Lok bedrijf of lokale plaats

Goed doel of community

Artiest, band of bekende persoon Armusement
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3. Vul jouw gegevens in. Kies een categorie waaronder je jouw bedrijf wilt plaatsen,
bijvoorbeeld ‘Winkelen/Detailhandel’. Vul de naam in die je aan de pagina wilt geven.
Wij raden aan om de bedrijfsnaam te gebruiken, bijvoorbeeld ‘Slagerij KNS'. Als je
alles hebt ingevuld, klik op de knop ‘Aan de slag’.

E-mailadres

Aanmelden

]
facebook —

| Fen pagina maken
Ko in contact met je Fans op Facebook.

Dkaal bedrijf of lokale plaats
Ontmoet je fans op Facebook,

Winkelen/Detailhandel

Slagerij KNS
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4. Op het volgende scherm dien je een keuze te maken uit: ‘lk heb al een Facebook-
account’ of ‘Ik heb geen Facebook-account’. Voor het vervolg gaan we ervan uit, dat
je nog geen Facebook-account hebt.

facebook

Ga naar de Facebook-startpagina

”

Facebook @ 2011 * Nederlands

Nieuw wachtwoord: | esssssssss

Een Facebook-account maken

€ Tkheb al een Facebaok-account.
@@ 1k heb geen Facebook account

E-mailadres:  m.dollekens@knsnet.nl

2]

Geboortedatum: Dag: =] Maand: =] | Jaan =]

Waoer aub. je geboortedatum in, (Wiaaram moet dit?)

Beveiligingscontrole:

ul beide woaorden hieronder in, gescheiden doar een spatie.

Kan je de woorden hieronder niet lezen? Probeer andere woorden of een audio-captcha,

WiLcox

Tekst in het kader: | taquinen wilcox| Wiat is dit?

I Ikheb de Gebruiksvoorwaarden en het
Privacybeleid gelezen en ga ermee akkoord

Problermen rmst registreren? Bekiik orze helppagina's
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5. Je vult jouw e-mailadres in, kiest voor een wachtwoord en vult geboortedatum in. Je
dient de beveiligingscontrole uit te voeren en een vinkje te zetten. Klik daarna op

‘Registreer je nu!’

Er wordt een bevestigingsmail naar het opgegeven e-mailadres verstuurd. Je moet op
de link in dit e-mailbericht klikken om de registratie te voltooien. Je wordt
autotomatisch naar dit scherm gestuurd:

facebook

Facebook @ 2011 * Nederlands

Stap 2 Stap 3
Krijg fans Algemene gegevens

Je profielfoto instellen

Een afbeelding uploaden
vanaf je cormputer
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Een foto importeren
From your wehsite
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6. Stap 1: Profielfoto: Hier kun je een profielfoto instellen, bijvoorbeeld het logo of
een foto van de winkel. Klik daarna op ‘Doorgaan’.

fal.'.ebonk Maak een profiel  Instellingen  Afmelden

Stap 1 Stap 2 Stap 3

Profielfata Krijg Fans flgemene gegevens

Je pagina delen

Laat je Kanten en abonnees weten dat je een nisuwe pagina hebt door je lijst met cantactpersanen te importeren
en de personen op deze lijst een bericht te sturen,

‘ (i} Contactpersonen importeren ‘
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Stap 2: contactpersonen importeren

Klik op contactpersonen importeren. Op deze manier kun je contactpersonen uit
bijvoorbeeld een e-mailbestand, laten weten dat je een Fanpagina op Facebook bent
gestart. Volg de aanwijzigen op het scherm.

Wil je nog geen contactpersonen importeren? Klik dan op ‘Overslaan’

7. Bij Stap 3: Algemene gegevens, vertel je meer over jouw bedrijf en voeg je de naam
van jouw (eventuele) website toe. Klik daarna op ‘Doorgaan’.

facebnnk Maak een profiel  Instellingen  Afmelden

Stap 1 Stap 2
Profielfatao Krijg Fans

Voeg wat algemene informatie toe zodat bezoekers van je pagina iets meer over je
pagina te weten komen.

Website:  yuw knsnet.rl v

Over:  glagerij KNS is dé ambachtelijlke slagerij
wan Rijswijk. Al ons varkensvlees is
waoorzien wan het milieukeurstempel. ok
zijn wij gespecdialiseerd in het verzorgen
wan complete lunch- en dinerbuffetten,

4 Terug Overslaan «
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8. De pagina is nu klaar en het volgende scherm verschijnt. Op dit moment is de pagina
al voor iedereen toegankelijk. Klik op de knop ‘Pagina bewerken’ om deze (en andere)
instellingen van jouw pagina te wijzigen.

™Maak een profiel  Instelngen  Almelden
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9. Het volgende scherm verschijnt. Vink ‘Unpublish page (only admins can see this
page)’ aan en klik onderaan de pagina op ‘Wijzigingen opslaan’.
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In het menu aan de linkerzijde (zie plaatje hierboven) kun je jouw pagina naar wens
aanpassen. Op deze manier kun je rustig jouw pagina naar wens aanpassen! Als je
helemaal klaar bent, kun je het vinkje weer uitzetten. Dan pas is jouw pagina weer
zichtbaar voor iedereen.

10. Wil je terugkeren naar uw pagina? Klik dan op het Facebook logo link bovenin de
pagina (zie plaatje hierboven). Je komt weer op onderstaande pagina.

faCEhﬂﬂk Maak een profiel  Instelingen  Afmelden
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11. Wil je zelf alvast iets op de pagina plaatsen? Klik dan op ‘Berichtupdate’. Dit bericht
verschijnt op het zogenaamde ‘prikbord’ en is, als je helemaal klaar bent, door
iedereen te lezen.
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12.Heb je al een persoonlijk Facebook-profiel? Dan kun je hier jouw gegevens invullen.
Klik vervolgens op ‘Aanmelden’ en volg de stappen op het scherm. Deze staan in deze
infosheet omschreven onder stappen 6, 7 en 8.

facebook

Een Facebook-account maken

% Tk heb al een Facebook-account,

" Ik heb geen Facebook account,

”

E-mailadres:  mariska_vanwezel@hotmail.com

Wachtwoord: eesesssee|

™ Laat mij aangemeld blijven
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13. Als je deze stappen hebt doorlopen, kom je op de volgende pagina. Deze kun je dan
verder inrichten. Onder ‘Pagina bewerken’ kom je in het menu terecht, zoals
omschreven in stap 9.

7 MariskaDollekens  Vrienden zoeken | Startpagina  +
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Slagerij Jansen - Aan de slag na bewerken
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[ Pridbord Een afbeelding uploader % Faszhosk sebruken als Sager Jansen
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Fram your websits 14 vrienden uitnodigen

Snelle Tips
vinden dit leuk.

Zorg dat meer mernsen je pagina vandaag nog
leuk vinden met Facebook-advertenties!

H Nodig je vrienden uit

e kunt: fans aantrekken door deze pagina woor te stellen aan wrienden die wellicht in de
panina ziin geinteresseerd.

Toevoegen aan de Favoristen
van mijn paina

Bl op de hoogte via RSs

belen 14 vrienden uitnodigen
H vertel het je fans

Laat je huiigs Hanten en sbormess weken dat j= ean nisuwe pagins hebt.,

voorbeeldadvertentie: Slagerij..
Hier komt de tekst van
jouw advertentie

) Vind ik leuk * Mariska Dollekens vindt dit leuk.

Miin pagina promoten

Gesponsord

[i> Contactpersonen importeren
Een advertentic maken

Gametwist - Gratis Games

Speel Just Jewels ennog
weel meer Fantastische
slatspelleties bij

GameT sk, Nu gratis
aanmeldent

n Statusupdates plaatsen

Deel het laatste nisuws,

[ Berichtupdate

b vind ik leuk * 15,620 mensen vinden dit lsuk.

Promoot deze pagina op je website

Wioeq de Facsbookeknop vind ik leuk ke asn je sike zodst mensen je paging gemakkelik
kurnien vindzn en volgen.

De knop *ind ik leul’ toevoegen

Lekker chinees eten

groupon.nl

Lekker Uit eten voar
weinig geld in i eigen
stad, neem hisr snel esn
kijkje en bespaar finks

50-70% Korting - Den Haag

Op dit moment heb je de basis van jouw fanpagina gereed. Vergeet niet om de pagina,
als je klaar bent, te publiceren (zie stap 10). Bekijk ook instellingen om te bepalen wie
wat mag zien.



